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Intern kontrollplan 2021 for kultur- och
fritidsnamnden

Sammanfattning

Kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att god intern kontroll
uppratthéalls i Taby kommun och att utforma kommunovergripande anvisningar.
I anvisningarna anges kraven for naimndernas interna kontrollplaner. Kultur- och
fritidsnamnden har ansvar for den interna kontrollen inom namndens
verksamhetsomrade. Den interna kontrollplanens granskningsomraden har valts
med utgangspunkt fran en risk- och konsekvensanalys. Kultur- och
fritidsnamndens forslag till intern kontrollplan 2021 omfattar f6ljande
riskomraden:

e Upphandling

e Fakturering enligt beslutad taxa
e Obetalda hyresfakturor

e Riktlinjer

Forslag till beslut

Kultur- och fritidsndmnden beslutar att anta forslag till intern kontrollplan 2021
enligt tjansteutldtande daterat den 1 december 2020.

Arendet

Kommunfullméaktige beslutade den 22 oktober 2020 om policy for intern
kontroll. Policyn fastslar att kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for
att god intern kontroll uppratthalls i Taby kommun och utformar
kommunovergripande anvisningar. I anvisningarna anges kraven for
namndernas interna kontrollplaner.

Policyn fastslar att det &r nimnderna som har det yttersta ansvaret for den
interna kontrollen inom sitt verksamhetsomrade. Namnden ansvarar for att en
risk- och konsekvensanalys genomfors for den egna verksamheten.

Syftet med den interna kontrollen ar att verksamheterna ska bedrivas effektivt
och sikert samt undga allvarliga fel. Den interna kontrollen ska bidra till att
andamalsenligheten stérks och att verksamheterna bedrivs utifran medborgarnas
basta.
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Den interna kontrollplanens granskningsomraden har valts med utgangspunkt
fran en risk- och konsekvensanalys. Utover det har kommunstyrelsen gjort
bedomningen att det behover goras en samlad bedomning att de totala inkopen
foljer lagen om offentlig upphandling, darfor ska kontroller genomforas for det
kommungemensamma kontrollomradet inom upphandling for alla nimnder. Den
interna kontrollen ska f6ljas upp tva ganger per ar i samband med delérs- och
helarsrapporteringen. Namnden ska dven rapportera arbetet med den interna
kontrollen till kommunstyrelsen. Uppf6ljning och utvardering av
verksamheternas mal ar ocksa en del av den interna kontrollen som gors i

delarsrapport och arsredovisning.

Intern kontrollplan for kultur- och fritidsndmnden ar 2021

Upphandling (kommungemensamt kontrollomrade):

Risk

Kontroll

direktupphandling

Risk att dokumentationsplikten inte foljs vid

Kontroll av att
dokumentationsplikten f6ljs
vid direktupphandlingar som
overstiger 100 tkr (kontrolleras

arligen).
Risk att inkop gors av leverantorer som inte | Kontroll av att inkop sker fran
upphandlats korrekt upphandlade
leverantorsavtal.

Kultur- och fritidsnimndens identifierade risker:

Risk

Kontroll

Att fakturerade tider i hallar och
anlaggningar inte debiteras kunden
enligt beslutad taxa.

Kontroll av att taxor ar uppdaterade
for nytt ar.

Att det finns obetalda fakturor hos
hyresgéster som far foreningsbidrag.

Kontroll av alla hyresgister som far
foreningsbidrag.

Att det finns obetalda hyresavgifter
hos privatpersoner.

Kontroll av alla privata hyresgaster.

Att foreningar och upphandlade
leverantorer inte lever upp till
kommunens riktlinjer.

Kontroll av riktlinjer samt rutiner for
arendehantering vid incidenter.
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Verksamhetschef kultur och fritid
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